UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NONG NGHIEP Poc lip- Tu do- Hanh phic

Sb: 01 /QCCM — THNN

Trdu Quy, ngay 15 thang 9 nam 2021

QUY CHE
Hoat dong chuyén mén nam hoc 2021 - 2022

Can cir Ludt s6 43/2019/QH14 Ludt gido duc ban hanh ngay 14/6/2019
cua Quéc hoi;

Can cir Quy dinh danh gid hoc sinh Tiéu hoc ban hanh kém theo thong tw
s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 8 niam 2014 ciia Bé gido duc va ddo tao;
s6 22/2016/TT-BGDDT ngay 22 thdng 9 nam 2016 cua Bé gido duc va dao tao
va théng tw s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 ndm 2020 ciia BJ gido duc
va dao tao;

Can cir vao Piéu 1é trwong Tiéu hoc ban hanh kém theo théng tw sé
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ gido duc va dao tgo;

Cdn cir vao chudn nghé nghiép gido vién Tie iéu hoc;

Can cir vao cong van so 199/GDDT ngay 01 thang 9 nam 2021 cua
Phong GD&PT Huyén Gia Lam vé viéc Huong dan thuc hién ccfp Tiéu hoc nam
hoc 2021 - 2022;

Can cir vao ké hoach sé 213 /KH- PGD&DT ngay 13/9/2021 cua Phong
giao duc va Dao tao Gia Lam vé viéc Huong dan cong tac chuyén mon cap Tié iéu
hoc nam hoc 2021 — 2022;

Can cit tinh hinh thuc té cia nha truong, BGH truong TH Néng Nghiép
xdy dwng Qui ché chuyén mén nam hoc 2021 — 2022 nhu sau:

PHAN 1: NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy ché nay ban hanh dya trén vi tri, chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han
ctia Hiéu truong, pho Hiéu trudng, to trudng, gido vién va hoc sinh theo Diéu 1é
truong Tiéu hoc ban hanh kém theo thong tu sé 28/2020/TT-BGDBT ngay 04
thang 9 nam 2020 cua B0 gido duc va dao tao;

2. Quy ché nay nham ting cudng cong tac quan ly, chi dao, phat huy tot
chic nang nhiém vy ciia BGH, t6 chuyén mén trong nha truong; phat huy tinh
than trach nhiém, nang lyc lam viéc cua dodi ngli gido vién nham thuc hién tot
nhiém vu nam hoc.

3. Pham vi ap dung trong truong Tiéu hoc Nong Nghiép.

PHAN 2: NHUNG QUY CU THE
I. Quy dinh vé vi tri, chirc niing, nhiém vu va quyén han vé chuyén mén

1. Poi véi Ban giam hi¢u:

q 1.1. Chi dao giéo vién thuc hién dﬁqg nhiém vu ndm hoc, ding thoi khoa
biéu, dung phan phoi chuong trinh theo khoi 16p.
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1.2. Nghién ctru ki chuong trinh céc 16p, chi dao diing ké hoach.

1.3. Phén cdng chuyén mén cho tung GV sao cho phu hop, HD GV déang ki
chi ti€u thi dua dau nam.

1.4. Dy du sd tiét theo quy dinh.

1. 5 . Lap ké hoagh kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén moén khoa hoc,
hop li d61 vl 100% s6 gido vién trong truong.

1.6. Khi kiém tra hd so cua gido vién c6 nhan xét danh gia xép loai.

1.7. Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dang quy ché, bao cdo ding chat
luong, dung thoi gian. Thyc hién ding quy trinh 1SO — QT 21, 26 vé Kiém tra,
danh gia hoc sinh. Chl y bao dam tinh bao mat khi in 4n dé kiém tra.

1.8. Chi dao va trién khai dy di cac chuyén d&, cac cudc thi ddi v6i gido vién
va hoc sinh theo hudng dan cua PGD va céc cap.

1.9. Chli trong tao san choi phi hop voi timg dbi tugng HS va tinh hinh thuc té.

1.10. Xay dung ké hoach giao duc nam hoc, giao nhiém vu cho cac t0 trudng
trién khai xay dung ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc khdi, 16p
dugc phan cong giang day, kiém tra, phé duyét va chiu trach nhiém vé chét luong
ké hoach bai day ctia GV trong khoi.

1.11. Chi dao viéc sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc theo cum,
truong.

1.12. Thyc hién day: HT 02 tiét/tuan; HP 04 tiét/tuan
2. P6i véi T6 trwéng chuyén mon:

2.1. Chap hanh sy phan cong, diéu dong cia BGH, giup BGH hoan thanh
nhiém vy nam hoc.

2.2. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuén, thang, nam hoc
nhim thyc hién chuong trinh, chi dao to vién xay dung ké hoach day hoc cac
moén hoc, hoat dong gido duc khdi, 16p dugc phan cong giang day. Thao luan
ban chi tiéu thi dua ctia to vién, thong nhat chi tiéu phan dau cho cac 16p.

2.3. B6i dudng chuyén mén nghiép vu cho céc thanh vién trong t6. Chi dao
day dung, di chuong trinh va d6i moi phuong phap giang day hoc theo hudng
tich cuc, phat huy nang luc HS, quan tim phan hoa d6i tuong.

2.4. Danh gia chat luong giang day, gido duc cua GV trong t6.

2.5. B4o céo chat lugng hoc sinh chinh xac, dung thoi gian. Kiém tra vo viét
ctia hoc sinh trong khéi 1 1an/ thang. Tu van, thong nhit GV trong khdi vé cach
ghi 161 nhan xét danh gid bai HS.
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2.6. Cung t6 vién xay dung, thuc hién ké hoach chuyén dé va SHCM theo
nghién ctru bai hoc.

2.7. Trién khai cac chuyén dé theo ding QT ISO - QT 20 vé To chuc
chuyén dé.

2.8. Du day du cac chuyén dé cua phong; cua trudng.

2.9. Thyc hién day du cac loai s6 sach cua nha trudng quy dinh

2.10. Pong vién GV trong to viét sang kién kinh nghiém.

2.11. Chi dao GV trong td thuc hién day hoc céc tiét Huéng dan hoc dat
hi¢u qua.

2.12. Chi dao viéc xay dung, thong nhat ndi dung 6n tap, xdy dung ngan
hang dé khao sat chat luong hang thang, dé kiém tra cia gitra hoc ki 1 + 2, cudi
hoc ki 1 +2.

2.13. Quan ly ké hoach bai day cua t6 vién; tham gia duyét ké hoach bai day
cua GV trong khoi.

3. Péi véi gido vién:
3. 1. Nhiém vu chung:

3.1.1. Chiu sy phan cong, huéng dan thuc hién chuyén moén nghiép vu cua
BGH va Tb truong chuyén mon, tham gia xdy dung ké hoach day hoc cdc mén
hoc, hoat dong gido duc khéi, 16p duoc phan cong giang day theo chi dao cua
TTCM.

3.1.2. Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach ctia nha truong
ké ca viéc t6 chtic day hoc trén Internet trong thoi gian hoc sinh nghi dich.

3.1.3. Quan ly hoc sinh trong cac hoat dong giao duc cua truong.

3.1.4. Tham gia cac hoat dong ctia t6 chuy&n man.

3.1.5. Tham gia cong tac phd cap gido duc

3.1.6. Thyc hién theo Piéu 1¢ truong TH va theo quyét dinh cia Hiéu
truéng; chiu sy kiém tra, danh gia ctia Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc.

3.1.7. Hoc tap, rén luyén nang cao chuyén moén, nghiép vu.

3.1.8. Tao dyng mdi truong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop
tac, an toan va lanh manh.

3.1.9. Phéi hop vai gido vién chi nhi¢m, cac gido vién khac, gia dinh, Doi
Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh trong day hoc va giao duc hoc sinh.

3.1.10. Bén truong dung gio, khong di mudn vé sém, thuc hién céc quy
dinh cua nha trudng vé ngdy cong va gio cong.

1.11. C6 du ké hoach bai day theo mau quy dinh trudc khi 1én 16p.

1.12. Tham gia dﬁy du cac budi sinh hoat dudi co, hop HDSP, hop td CM.

1.13. Van dung linh hoat cac phuong phdp day hoc tich cuc, day hoc phan
héa, chii ¥ ndi dung dinh hudng phat trién ning luc cho hoc sinh. Viéc thay doi
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dit liéu va diéu chinh bai tap can van dung linh hoat thé hién trong sy chi dao
ctia to chuyén moén va ké hoach bai day ciia giéo vién.

1.14.Viét dung theo miu chit “Mau chit viét trong truong Tiéu hoc”,
thuong xuyén quan tim dén luyén chit viét khi viét nhan xét HS va trén bang
16p.

1.15. Chiju trach nhiém vé né nép, chét luong cta hoc sinh thudc tiét day,
bd mon day, vé céc phong trao lién quan dén bd mon.

1.16. GV bd mén ra dé kiém tra dé cuwong 6n tip cudi hoc ki 1, cudi hoc ki
2 ndép vé BGH duyét dung thoi gian quy dinh.

3.2. Nhiém vu riéng cua giao vién chi nhi¢m:

Ngoai cac nhiém vu chung, GVCN con c¢6 nhitng nhiém vu riéng sau:

3.2.1. Xay dyng K& hoach cong tac cha nhiém 16p theo thang.

3.2.2. Khuyén khich t6 chirc can sy 16p theo mé hinh trudng hoc méi nhur
thanh 14ap cac ban: Hoc tap, Strc khoe, Quyén loi, Van nghé.... Luan phién cén
bd 16p. Thudng xuyén ddi chd ngdi cho hoc sinh.

3.2.3. T6 chirc tot cac dot thi dua chao mung cac ngay 18 16n theo tudn,
thang. Cudi mdi thang co to chirc so két, khen thuong kip thoi.

3.2.4. To chuc sinh hoat 16p theo dinh hudng phét trién nang luc, pham
chat HS.

3.2.5. Rén nép tu quan cho HS trong 16p, t6 chirc cac budi toa dam.

3.2.6. Thudong xuyén trao doi thong tin hai chiéu véi CMHS qua hé
thong tin nhin eNetViet. HS diic biét cin quan tim thwong xuyén va trao
doi nhiéu hon.

3.2.7. Duy tri viéc rén chir, giit vo hang ngay trong moi tiét hoc.

3.2.8. Huéng din HS tham gia tot cac hoat dong cuia Poi TNTP Ho Chi
Minh va cac hoat dong phong trao khac.

I1. Vé thwe hién chwong trinh, thoi khéa biéu, sach gido khoa:
1. Yéu cau:

- D6i v6i 16p 1, 2: Thyc hién Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay
26/12/2018 (Chuong trinh giao duc pho thong 2018). ’

- Boi véi 16p 3, 4, 5: Thuc hién K€ hoach GD theo Quyét dinh
16/2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 cua B Giao duc va Dao tao (B6 GDDT)
v€ Ban hanh chuong trinh gido duc pho thong

- Thyc hién day du mon, dang phan phoi chuong trinh quy dinh cia BGD,
dung thoi khoa biéu cua truong sap xép, du thoi luong tiét day dam bao tir 35
dén 40 phut.

- Can thyc hién chuong trinh cdc mén hoc véi tinh than van dung linh hoat,
hop 1y dam bao tinh vira stc trong day hoc theo cong van s 3969/BGDDT —
GDTH ngay 10/9/2021 cua BGD truée dién bién phirc tap cta dich bénh. Néu
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c¢6 sy diéu chinh vé chuong trinh can théng nhat trong T6 CM va bao cio voi
BGH.

- Bam bao 100% gido vién c6 du SGK va sach gido vién, 100% hoc sinh c6
dt SGK va sach bd tro.

- Kiém soat viéc dua tai liéu tham khao vao trudng theo diing qui dinh.

- Day Lich st dia phuong d6i v6i HS khbi 4, 5.

- Day cac tiét HDNGLL theo hudng dan cuia cap trén va theo chuong trinh
do nha truong quy dinh.

- Thuyc hién xay dung thoi khoa biéu nam hoc theo QT 1ISO — QT 25
2. Tiéu chi danh gia:

* BGH kiém tra dot xuat va danh gia theo tiéu chi sau:

- Tot: Thyc hién dung thoi khoa biéu, sip xép chuong trinh hop 1y theo
su théng nhat cua to.

- Khé&: Chua thyc hién dung thoi khoa biéu 1 tiét, chwa thyc hién dung
chuong trinh theo su thong nhét ciia to.

- Pat: Chua thuc hién dung thoi khoa biéu 2 tiét, chua thuc hién ding
chuong trinh theo su thong nhat cia to, con ty y doi gio, doi tiét

- Chua dat: Thuc hién khong dung thoi khoa biéu, sap xép chuong trinh
chua hop 1y. Ty y doi gio, doi tiét nhidu lan. Ty y thay doi chuong trinh, khdng
theo su théng nhat cua t6.
I11. Vé soan, giang, chaAm chira, nhin xét, danh gia hoc sinh:
1. V& soan bai:

- K& hoach bai day (KHBD) c6 diy du ngay soan, tén bai, tuan, tiét, tén
gi4o vién. Riéng cac mon hoc 16p 1, 2, GV soan dung theo mau KHBD di qui
dinh tai cong van 2345/BGD&DT-GDTH ngay 07/6/2021 vé viéc HD xay dung
ké hoach gido duc ciia nha trudng cap tiéu hoc. Cu thé cac phan nhu sau:

1. Yéu cau can dat: Néu cu thé hoc sinh thuc hién duoc viée gi; van dung
dugc nhiing gi vao giai quyét van dé trong thuc té cudc séng; co6 co hoi hinh
thanh, phat trién pham chat, nang lyc gi. ( Dua vao SGV)

2. D6 dung day hoc: Néu cac thiét bi, hoc liéu dugc st dung trong bai day
dé t6 churc cho hoc sinh hoat dong nham dat yéu cau can dat cta bai day.

3. Cac hoat dong day hoc chu yéu gém:

- Hoat dong M¢& dau: khoi dong, két ndi.

- Hoat dong Hinh thanh kién thirc méi: trai nghiém, kham pha, phan tich,
hinh thanh kién thirc méi (d@di véi bai hinh thanh kién thire méi).

- Hoat dong Luyén tap, thuc hanh.

- Hoat dong Van dung, trai nghiém (néu cd).

4. Piéu chinh sau bai day (néu cd).
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- Chu trong viéc xac dinh muc tiéu/yéu cau can dat cua bai day hop 1y, sat
voi doi tuong hoc sinh cua cua 16p, thé hién rd muc tiéu vé kién thuc, ki nang,
thai do. Xac dinh muc tiéu theo hudng phat trién nang luc cua HS.

- Bam sat chuén kién thirc, k¥ nang, rd trong tim cua ting bai, rd dic trung
cua ting mon hoc

- Chu dong xay dung KHBD theo dinh huéng phat trién nang luc hoc sinh,
phU hop véi tinh hinh thyc té cua 16p thong qua viée ting cuong cac hoat dong
thuc hanh van dung kién thire di hoc vao thuc tién, cha trong gido duc dao duc,
gia tri séng, rén luyén ki nang séng, hiéu biét xa hoi cho hoc sinh.

- Déi véi gido vién duoc st dung KHBD cii thi KHBD phai dugc nha
truong xép loai tot (soan chi tiét, rd rang, sach dep theo hudng d6i méi), day 2
nam trén cung mot khoi 16p. Khi str dung KHBD cii, GV can bd sung rat kinh
nghiém truc tiép vao KHBD cii theo ngdy, néu thiéu chd thi bd sung vao 1 to
gidy roi ghim vao bai.

- Béi v6i GV méi duge phan cong day ¢ cac khdi 16p soan bai maoi 100%.

- Néu nhing yéu cau can chuan bi vé thiét bi do dung day hoc cua GV va
HS. D6 dung trong cdt ghi chi phai khép véi dd dung ghi trong phan chuén bi,
khép voi do dung ghi lich bao giang va phai phu hop véi hoat dong day hoc.
Khéng ghi d6 dung 1a KHBD, phan mau, s6 diém c4 nhan.

- Thé hién 15 noi dung hoat dong cua th?ly, cua tro voi nhitng don vi kién
thitc can khac sau, ghi nhd, phan b thoi gian hop 1i. Phan chét kién thirc sau
mdi hoat dong can duge in ddm hoac nghiéng.

- Soan tiét Tap viét, GV phai thé hién chit miu, néu viét tay thi viét
bang muec dé.

- Riéng tiét tra bai TLV, soan sau khi chdm bai, c6 chi 18i cu thé cho HS.

- Sau méi tiét phai c6 phin diéu chinh sau bai day. Poi véi GVCN toi
thiéu Y s6 gi4o an, GVBM tdi thiéu 1/3 s6 gido an.

- Pbi voi cac mon Toan, Tiéng Viét va cac tiét HDH gido vién tu soan,
khdng dung chung.

- Céc tiét HDH soan theo vo Cung em hoc Toan, Tiéng Viét .... GV chu
dong nghién ctru va soan cho phu hop véi trinh @6 ciia HS 16p minh phu trach.

- Céc tiét On tap gitra HK1, cudi HK1, gitra HK2, cudi HK2 ctia mén Tiéng
Viét van ghi tén phan mdn va sé tiét theo PPCT.

- KHBD dam bao 3 tiéu chi:

+ Dé cho nguoi day
+ Dé cho nguoi khac khi day thay
+ D& cho ngudi kiém tra
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* Néu to chirc day hoc truwe tuyén, GV chi dong diéu chinh ngay khi
soan bai & tat ca cac tiét day hoc trén Internet, lwa chon hoat dong chinh,
kién thirc c6t 18i ctia bai hoc, ciia tiét hoc, ndi dung tich hop, 1ong ghép GD
dé dwa vao phén diéu chinh sau bai day.

Vi du: Hoat dong 2. Kham pha — Té chirc day hoc truc tuyén nhim
givip HS biét dwoc tén cac thanh phin va két qua ciia phép cong....

2. Vé giang day:
2.1. Yéu cau chung:

- Bai giang can rd kién thuc trong tim, nhe nhang, noi it, siu, ngdn ngir
trong sang, gan giii HS Tiéu hoc va trinh bay bang khoa hoc

- T4 chirc cac hoat dong don gidn ma hi¢u qua, co yéu t6 thoi su, ¢6 tinh
thuc tién, huy dong vén kién thirc, kinh nghiém cta hoc sinh.

- Chu trong dén viéc day cho HS cach hoc, con duong tu duy dé tim toi,
kham phéa kién thirc méi, tranh viéc ap dat kién thirc cho HS

- Tao moi truong dé HS tiép thu kién thirc, tao co hdi cho nhiéu hoc sinh
dugc chia sé, dugc tham gia vao tiét hoc, tao diéu kién cho HS tu hoc, tu trai
nghiém, ty phat trién ban than va phat trién thé chat.

- Chu dong luya chon linh hoat ndi dung, cac PPDH va hinh thirc t6 chirc
day hoc dua trén hoat dong trai nghiém moén hoc va phu hop véi dbi tuong hoc
sinh.

- T6 chitc cho HS hoc tap va thao tac voi dd dung, st dung d6 dung day
hoc va tng dung CNTT hiéu qua trong cac tiét day.

- Thyc hién day hoc phan hoa theo cac nhom doi tuong hoc sinh trong cung
mot 16p va day hoc theo hudng phat trién ning luc caa hoc sinh dam bao chuan
kién thirc, k¥ ning cac mon hoc phu hop voi timg ddi tugng dé nang cao chat
lugng dai tra, boi dudng hoc sinh miii nhon, gitp d& hoc sinh chua hoan thanh
mon hoc. Khong day qua tai, khong nang cao kién thirc qua chuan qui dinh..

- Day diing, du s6 tiét, da mon, du thoi gian quy dinh: Toan hodc Tiéng Viét
1a 40 phat, cac tiét khac 35 phat. Khéng tu y day qua thoi gian. Phan bai méi 10
dén 12 phut khong 14n sang ph'?m thuc hanh, luyén tap. Phan luyén tap thuc hanh
can quan tam dén ca thé HS.

- B6i véi gido vién day 16p 4, 5 can chi trong viéc hudng dan va rén luyén
cho hoc sinh k¥ nang ghi vé va kha nang tu hoc.

- Thuc hién day cac tiét Huéng dan hoc theo nguyén tac:

+ Khong day trude kién thire

+ Khong day lai kién thuc

+ Khong lam thay hoc sinh

+ Khong day nhu tiét day kién thirc moi
Ma:
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+ Cuing c6 kién thuc hoc sinh con vudng mic & bai d6, tuan do.
+ Reén ki nang cho hoc sinh
+ Hudng dan bai sau

*Lwuy:

- Vi bai kién thtrc qua ning, quéa dai (Vi du: luyén tip tong hop) méi dé lai
bai tap dén tiét huéng dan budi chiéu. Khi té chirc tro choi, GV can néu rd muc
dich, lut choi. Sau khi choi, can téng két, lién hé.

- Khi t6 chuec day hoc truc tuyén, GV chu dong lua chon hoat dong chinh,
kién thtrc c6t 151, can thiét sao cho phu hop véi ting bai hoc, tiét hoc dé truyén
tai toi HS.

2.2. Yéu céu cu thé tirng mén hoc:

- Mon Toan: GV can quan tam dén viéc thuc hanh, rén ki nang tinh nham,
tang cudong ap dung kién thtrc vao thuc té.

- Mén Pao dirc: Phan kiém tra bai cii can linh hoat trong gid hoc, cha ¥
kiém tra nhitng viéc hoc sinh d3 lam. Can biét phéi hop voi GP, NT va XH.

- M6n Khoa hoc: Coi trong cac thi nghiém, thuc hanh, dam bao 1OQ% hog
sinh dugc thuc hanh lam thi nghiém dya ‘Erén cac dung cu tai phong thiét b1 do
dung cua nha truong hodc do GV, HS chuén bi. ,

- Mon Lich st & DPia 1y: Can cha y rén ki ndng doc tu li€u lich str, biét
nhén ra cac sy kién chinh, biét trinh bay so lugc vé sy kién (d6i voi HS 16p 4),
rén ki nang chi lugce do khi trinh bay dién bién tran danh (d6i vai HS 16p 5) va ki
nang chi vi tri, giéi han ... trén ban do.

- P6i v6i mon Mi thuat: GV tao co hoi dé hoc sinh hoan thanh san phém,
khuyén khich hoc sinh phat huy diém manh, su sang tao cua ban than.

- P6i v6i mon Tiéng Anh: GV hudéng din va nhiac nho HS khéi 3, 4, 5 ghi
v& day dii va danh thoi gian hudng dan HS luyén viét tir, mau cau méi.

- Céc tiét HDTN: Gv can thyc hién khai théc cac kién thirc da duge hoc &
cac mdén hoc, nhimg kinh nghiém d& c6 ciia HS dé hinh thanh nhiing kinh
nghiém md&i mang tinh chuan x4c. Sau d6 gitip HS van dung kinh nghiém mai
d6 vao thuc tién. Tir d6 gitip HS nhan thirc lai dé thay d6i nhimg thoi quen ci,
chua phu hop thanh thoi quen ding va phu hop hon.

- Céac tiét GD ki nang séng: GV can chu trong dén viéc thuc hanh, trai
nghiém cho HS

- Cac mon hoc khac, thuc hién theo huéng dan ctia PGD.

2.2. Thoi diém, hinh thie danh gia:

- Mbi GV kiém tra toan dién duoc du 2 tiét trong do c6 1 tiét dot xuét, 1
tiét bao trude & bat ki mon nao.

- Cac GV khéc dugc du gio dot xuét hodc bao trude dé danh gid va tu van.

- BGH thuc hién dénh gia két qua gio day qua viéc khao sat HS.



2.3. Tiéu chi danh gia:
- Tiéu chi danh gia gio day theo cong vin sé 10358/BGD PT — GDTH
ngay 28/9/2007 ctia B Gido duc va Pao tao.

3. Vé chim bai:
3.1. Yéu ciu:

* Thuc hién chim bai dﬁy du, chinh xac theo dung qui dinh, chim ky
khong bo sot 16i.

* Khi cham c6 stra 16i, ghi nhan xét mot cach linh hoat, phu hop timg mon
hoc, khong may moc dap khuon. Két hop nhan xét bang 10i va viét nhan xét dé
cha me hoc sinh cung tham gia vi¢c gitip d& hoc sinh ¢ nha.

* Poi véi vé Chinh ta, Tap viét:

- Vé Chinh ta, vé Tap viét: cham 50% so bai (cach mét bai cham 1 bai)

- HS viét sai chinh ta chit ndo, GV gach 15i dai hét chir d6. Vi du: qué hong

- HS viét chua dep con chit nao, GV gach 16i con chir d6. Vi du: con do

- Pbi v6i vo Chinh ta: Ngoai cham 16i chinh ta, GV can gach tir 2 — 5 chir
HS viét chua dep ké ca bai HS viét ding chinh ta”.

* Déi v6i vé Tdp lam vén:

- V& Tap 1am vin 16p 2, 3: chAm 100% s6 bai

- V& Tép lam vin 16p 4, 5: Véi doan viin cham 50% s6 bai, bai vin
cham 100% s6 bai)

- GV gach duéi 16i sai ctia hoc sinh va ghi 10 loai 161 ( chinh ta, dung tt,
dit cau, dién dat) ra 1. Loi nhan xét viét lui vao 1& 1 6 va ghi 1 rang, can than.

* Doi véi vo Todn, Tiéng Viét:

- V& Toan: Cham 50% s6 bai (cach mét bai chidm 1 bai)

- V& Tiéng Viét cham bai LTVC (it nhat cach 1 bai ¢6 1 1an cham, chira)
va nhan xét nhitng bai Tap doc, Ké chuyén.

- GV chu y rén cho HS ki nang tu kiém tra va trinh bay bai cho khoa hoc,
ghi dung (&) hodc sai(s) bang but chi ngay ngin. Néu bai 1am bi sai, khéng dugc
gach xoa bira bai, chi nén ghi s va chita lai sang bén canh hoic xudng phia dudi.

- GV chiam &/ s ngay ngan hon, thinh thoang c6 ghi 161 nhan xét.

- V6i bai kiém tra dinh ki, GV cham diém thanh phan, c6 xac nhan ding
sai, ghi diém chua lam tron vao goc trai, phia dudi ciia 6 diém, ghi diém lam
tron tir 0,5 thanh 1 diém & chinh giita 6 diém, 15i phé 16 rang, ngan gon, trong
sang. Mon Tiéng Viét bai kiém tra Poc va Viét khong 1am tron, chi diém chung
mo1 dugce lam tron. Riéng bai kiém tra mon Tiéng Viét, GV cha y nhan xét nhu
Sau:

+ Phan Kiém tra Poc, GV nhén xét vé ki nang doc thanh tiéng va doc hiéu.

+ Phan Kiém tra Viét, GV nhan xét vé ki niang viét Chinh ta va TLV.
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* Trong thoi gian day truc tuyén, GV linh hoat lya chon hinh thic,
phin mém dé kiém tra va chdm chira bai cho phi hep.
3.2. Tiéu chi danh gia:

* BGH kiém tra dot xuét hodc béo trude va danh gia theo ti€u chi sau:

- Tét: Chadm dung yéu cau, c6 ghi nhan xét day du, hop li

- Kha: Cham thiéu yéu cau, ghi nhan xét thiéu, chwa hop li

- Pat: Cham thiéu yéu cau, ghi nhan xét thiéu, chua khich 1& dugc hoc sinh
4. V& kiém tra danh gia:

- P6i véi HS khdi 1,2, GV thure hién nghiém tlc danh gia hoc sinh theo
thong tuw 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 TT Ban hanh Quy dinh danh
gia hoc sinh Tiéu hoc

- P6i véi HS khdi 3, 4, 5, GV thue hién nghiém tic danh gia hoc sinh
theo Théong tw s6 22/2016/TT-BGD&DT ngay 22/9/2016 ciia B GD&DPT vé
viéc sira d6i bé sung mdt sé diéu ciia Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc
ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT- BGDDT ngay 28/8/2014 ciia
Bo GD&DT.

- P6i v6i hoc sinh c6 hoan canh kho khian, HS khuyét tat danh gia theo
thong tu 39/ 2009/ TTBGD&PTngay 29/12/2009 cia BGD&DPT vé qui dinh
gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh kho khan.

- Thuong xuyén to chic trao d6i, rat kinh nghiém va ting cuong coéng tac
tuyén truyén, quan triét ning cao nhan thic trong giao vién, phu huynh hoc sinh
va cac lyc lugng xa hoi vé quan diém danh gia hoc sinh.

- Tiép tuc ddi mdi nhan thire danh gia bang nhan xét phu hop véi lira tudi
hoc sinh, tranh nhan xét, danh gia “hanh vi dao drc” cua tré qua nang né, khong
phu hop tam 1y tré.

- Cap nhat

- Thyc hién ra dé va to chirc kiém tra dinh ky theo quy trinh 1SO — QT 26

- Thuc hién danh gia HS theo quy trinh ISO — QT 21

- Trong d¢ kiém tra dam bao ti 1¢ cau hoi trac nghiém dat 40%, ty luan 60%

- Gido vién chu nhiém va gido vién bo mon céd S6 nhan xét, danh gid hoc
sinh riéng dé theo ddi va danh gia hoc sinh, lam minh chtng khi can thiét va
Cap nhat viégc danh gid dinh ki HS trén phﬁn mém CSDL
https://truong.hanoi.edu.vn/ 04 lan/nim gém gita HK1, cudi HK1, giita HK2,
cubi HK2.

- Gido vién chu nhi¢m phai c6 danh sach hoc sinh nang khiéu va HS cham
tiép thu cta 16p minh va thudng xuyén trao d6i voi phu huynh hoc sinh. Sau mdi
ky kiém tra can c6 su dbi chiéu xem murc d6 tién bo cta hoc sinh cham tiép thu
dé co bién phap tiép tuc bdi dudng cho phu hop. Co ké hoach bdi dudng hoc
sinh nang khiéu.



https://truong.hanoi.edu.vn/
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IV. V& sinh hoat chuyén mén:

1. Thyc hién sinh hoat chuyén moén theo nghién ctu bai hoc dya trén
huéng dan cong vin sé 1315/BGDPT-GDTH ngay 16/4/2020 ctua B Gido duc
va Pao tao vé viéc Hudng dan sinh hoat chuyén mon thuc hién Chuong trinh
GDPT cép tiéu hoc, cong van sé 118/PGDPT ngidy 14/8/2020 cta Phong
GD&DT huéng dan sinh hoat chuyén mén thyc hién chuong trinh gido duc phd
thong tir nam hoc 2020-2021.

2. T6 1->5 : duy tri sinh hoat chuyén mén 2 tuan/1 1an (thoi gian t6i thiéu
60 phat) vao chiéu thir siu cac tuan chin. T6 b mon tham gia SHCM tai truong
vao tuan thir dau tién cua thang, SHCM theo cum 1 thang/1 1an véo tuan tht tu
cua thang.

Trong thoi gian hoc truwe tuyén, cac to cé thé dieu chinh lich SHCM
cho phu hgp nhung chu y thuc hién tir ngay thir nam tré di va bao lich lai
cho BGH.

3. Tép trung vao mot s6 noi dung sau: 7

- Di€u chinh néi dung day hoc, phuong phap va hinh thirc t6 chirc day hoc
theo hudng hinh thanh va phat trién nang luc cho hoc sinh, phuong phéap ban tay
nan bot,...

- Long ghép quyén bon phan tré em, ki nang song, giao duc moi truong,
ATGT, gido dyc tinh yéu qué hwong dat nude, gido duc an ninh quoc phong

- N61 dung kién thirc trong tdm ctia ndi dung day do.

- Xay dung phuong an day. ’

-. Xay dyng cau hoi d¢ khai thac (trong sach giao khoa, néu khong phu
hop duoc phép xay dung hé thong cau hoi khac).

- Hinh thtc t6 chirc day hoc ndi dung d6: tao nhom; chia sé, hinh thic
chia sé;... ‘ ‘ o

- Su dung phan mém, CNTT, DDDH d¢€ ho tro giang day... ,

- Nhitng nhan xét, danh gid HS khi t6 chire hoat dong khai thac kién thirc
do.

- Cach ghi vo, ghi bang ... o

4. Trong buoi hop chuyén mon moi thanh vién trong t6 déu phai nghién
ctru, dua ra ¥ kién thao luan.

5. Mbi nam, t6 sinh hoat theo chuyén dé ciac mon hoc duge phan cong phu
trach. Ghi tict day vao s6 du gi¢ va dénh gia két qua VSCD, két qua khao sat 2
bubi/ ngay vao s6 SHCM.

6. Sau mdi dot KTPK can phan tich chat lugng, bién phap khic phuc
dud6i phan thong ké chat lugng trong s6 SHCM.

V1. Quy dinh V& hd so, s sich:
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Gi4o vién co gdbm 7 loai sau: Ké hoach bai day, Lich béo giang, S6 du gio,
S6 cong tac, SO chit nhiém, Tui luu dé kiém tra (GVCN, GVTA, GV Tin hoc,
MT), Bang tong hop két qua danh gia gido duc.

- Yé&u cau vé Ho so, s sach cta gido vién nhu sau:

1. Ké hoach bai day:
1.1. Thoi gian hoan thanh:

KHBD soan trudc 1 tudn: Sang thir hai hang tuan, GV phai c6 di KHBD
clia céc tiét trong ca tudn do.
1.2. Hinh thiec:

- Cac mon hoc & K1, 2: Thuc hién theo cong vin sé 2345/BGD PT —
GDTH ngay 07/6/20221 vé viéc huwéng din xay dung ké hoach gido duc nha
truwong cap Tiéu hoc. Cac mén hoc & K 3,4,5: Khuyén khich thue hién theo
cong viin s6 2345/BGD PT — GDTH ngay 07/6/20221.

- KHBD danh may, st dung méi

- Céc hoat dong day hoc dugc chia lam 4 c¢gt: Thoi gian, HD cua thﬁy, HD
ctia tro, Ghi cht/ D6 dung.

- Can 1&: Thuc hién theo ding thé thirc van ban: 18 trai: 3cm, phai: 2 cm,
trén: 2cm, duodi: 2cm. Tuy nhién, néu thiéu trang, GV c0 thé diéu chinh cho can
d6i, mién sao khong dé mat dudng ké khung ( C6 thé dé 18 trai: 2,5cm, phai: 1,5
cm, trén: 1,5 cm, dudi: 1,5 cm.)

- Gian dong: 1,15 cm hodc 1,25 cm, font chit Times New Roman

- Tiéu dé trinh bay:
Moén: ... KE HOACH BAI DAY
Tiét: ..... Tuan:.... (Chit in hoa ¢& 16, chit dam, kiéu dung)
Lop ... Thir hai, ngay ... thang ... nam 20...
(Chit in thuong c¢d 13 hodc14, chir dung) (Chir in thuong cd 13 hoac14, chit nghiéng)

- Tén bai bang chir in hoa c& 14, chir dam

- Tiét Sinh hoat 16p cta 16p 3, 4, 5, GV ghi rd tén bai: SINH HOAT LOP
TUAN ....

- Tén Muc tiéu/Yéu cau can dat, dd dung, cac hoat dong day hoc chu yéu
viét bang chit in thudng c& 14, chir dam.

- Sap xép giao an theo thoi khoa biéu cua ting tuan kep thanh quyén, mdi
tuan 1 quyén, co trang bia dau va cudi. Cudi nam hoc dong thanh quyén, c6 dan
gay nop vé BGH.

- Riéng GVBM day it tiét nhu mén Tin hoc thi hét 1 thang hoac 1 hoc ki
dong thanh 1 quyén, c¢6 dan gay.

- Ké hoach bai day cac tiét Huéng dan hoc théng nhat tén bai nhu sau:

+ TOAN - TIET 1, TOAN — TIET 2; TOAN - TIET 3,
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+ TIENG VIET — TIET 1; TIENG VIET — TIET 2.
- Néu tiét nao lay bai ngoai vé Cling em hoc Toan, Tiéng Viét thi ghi Toan
( Tu chon), Tiéng Viét ( Tu chon) va kep phiéu bai tip cung vdi gido an hodc
danh bai cu thé vao giao an.
- Néu tiét HDH cung cb kién thirc cta ca Toan, Tiéng Viét thi tén bai ghi
TOAN + TIENG VIET.
2. Lich bao giang:
- Ghi du cot Ngay/Th, tiét theo TKB, tiét theo PPCT, tén mon, tén bai, do
ding, tén tuan, thoi gian tir .... dén. ... theo mau quy dinh.
- Céc tiét On tap giita HK1, cubi HK1, gitra HK2, cubi HK 2 ctia mon
Tiéng Viét ghi tén tiét va so tiét theo PPCT.
- Nhiing ngay nghi (ngay 1&, ngay tét) phai ghi rd thoi gian day bu bang
muc do.
- Lich bao giang cuia gido vién chi nhiém: ddnh méy theo mau chung
- Lich bao giang cuia gido vién bd mon cé thé danh may hoac viét tay.
Khi day truc tuyén GVBM sir dung LBG danh may theo mau chung
- Cubi tuan c6 phan tong hop d6 dung theo sb luot str dung d6 dung:
+ O 16p
+ Dung chung
+ Ty lam (thong ké ca sé d6 dung tu lam va vat that nhung ghi sd
d6 dung ty 1am trude + vat that sau: VD: 3 + 1)
+ CNTT ( thong ké cac tiét day trén mdy chiéu)
- Sép xép thoi khoa biéu theo ting tudn kep thanh quyén, c6 trang bia dau
va cubi. Hét nam hoc dong thanh quyén, c6 dan gay, nép vé BGH.
3. SO du gio"
- P6i v6i GVCN: Téi thiéu 1 nam hoc phai du va ghi du 20 tiét, hét HK 1
t6i thiéu phai co 15 tiét.
- Dbi véi GV bo mén: Tbi thiéu 1 ndm hoc phai du va ghi du 15 tiét, hét
HK I ti thiéu phai c6 10 tiét.
- Thyc hién theo hudng dan sir dung & trang dau so.
- Ghi dung tién trinh gio day, danh gia, xép loai theo phiéu dénh gia cia
cong van sd 10358/BGD BT — GDTH ngay 28/9/2007 ciia Bo GD&DT.
- Ghi nhan xét twong ung voi cac hoat dong.
- Phan nhan xét va rat kinh nghiém: ghi & wu diém va ton tai.
- Trang cubi phai tong hop theo dung yéu cau.
5. So chii nhiém:
GVCN l4p s6 chit nhiém theo mau nhw nidm hoc 2020 — 2021, thé hién
ré cac phan:
- Ké hoach chii nhiém niim hoc sat véi thue té
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- N¢i dung, bién phap hang thang sat véi thue té
- Panh gia két qua hang thang c6 s liéu cu thé va sat thuc té
4. SO cong tac:

- P6i v6i GVCN: S6 cong tac dugc chia 1am 2 ndi dung

+ Noi dung 1: Ghi du noi dung cac budi hop Hoi dong, hop Chuyén mon va
bubi hop gido vién chi nhiém.

+ Noi dung 2: Ghi d ndi dung cac budi sinh hoat chuyén mon.

- Pdi véi GVBM: S6 cong tac dugc chia lam 3 ndi dung:

+ Noi dung 1: Ghi da noi dung cac budi hop Hoi dong, hop Chuyén mon

+ Noi dung 2: Ghi d nodi dung cac budi sinh hoat chuyén mdn tai truong.

+ Noi dung 3: Ghi du noi dung cac buéi SHCM theo cum
* Luwu y: SO cong tac can c6 dan gidy phdn trang dé kiém tra cho nhanh.

5. Bang tong hop két qua danh gia gido duc:

- GVCN va GVBM cap nhat két qua gido duc trén phan mém Co sé dir
liéu https://truong.hanoi.edu.vn/ diy du cac muc theo yéu cau cia 4 dot: giita
HK 1, cudi HK 1, gitra HK2, cudi HK 2

- GVCN va GV bo mén thong nhét két qua trudc khi ghi vao phan mém

- Sap xép theo timg dot kep thanh quyén, co trang bia dau va cudi. Hét naim
hoc déng thanh quyén, c6 dan gay, nép vé BGH.

6. T1i luu dé kiém tra:

- Bdi véi GVCN: Céc bai kiém tra can dugc sip xép va luu thanh 2 tap:

+ Tap 1: Pé khao sat 2b/ngay hang thang tir thang 9 dén hét nam hoc.

+ Tap 2: Pé kiém tra dinh ki tir gitra HK1 dén cudi HK2.

- P6i v6i GV Tin hoc, Tiéng Anh : Luu céc bai kiém tra hoc ki, bai lam cta
HS theo chu dé

- Pbi voi GV Mi thuat : Luu cac bai lam cta HS theo chu dé

* Luu y: Khi PGD kiém tra thi GV kep thém ca dé kiém tra cta 1 - 2 nim
hoc trudc do.

7. Tai liéu tham khao va vin ban chi dao cac cap

- Luu cac tap tai liéu du tap huan, chuyén d¢, boi dudng trong nam, tai liéu
tu hoc ...

- Luu céac vin ban chi dao cua cac cap

- Xép cac vin ban theo thir tu thoi gian.

*Luuy:

- Trong thoi gian day hoc trén Internet, Lich bao giang thé hién ré 5
budi/tuin, di cac tiét chinh khéa trong 1 tuin, cac tiét day true tuyén xép
1én truée (in ddm), ghi thoi gian day theo cic khung gio trwe tuyén va thoi
gian giao phiéu, giao viéc, giri video cu thé. KHBD ciia GV dwgc soan va
lwu theo tuin, mdi tudn mét file word hodc thanh mét folder. LBG 1én 2


https://truong.hanoi.edu.vn/
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tuan/ lin. KHBD va LBG lru duéi dang docx, font chir Times New Roman,
giri vao drive theo link do BGH giri qua mail truéc 9 gio thir hai hang tuin
dé BGH kiém tra.

- Khi nao dén truong, GV ndp cho BGH ban cimg nhu moi nim.

VII. Quy dinh vé kiém tra, danh gia ho so, s6 sach:

1. Thoi gian: Kiém tra thuong xuyén hang tuan, thang hoic theo dot thi dua

2. Hinh thirc: Kiém tra dot xuit va bao trude
3. Tiéu chi danh gia:

Tén hod so

Tiéu
chuan

Noi dung, yéu cau

Piém
toi da

Diém
dat

I- Ké
hoach bai
day

Soan diy du, ghi 1o ‘ngay thang nam soan;
ngay day; soan du sb tiét day theo chuong
trinh quy dinh, diéu chinh bd sung du s tiét
theo quy dinh.

- X4c dinh duoc Yéu cau can dat (d6i véi 16p
1, 2); muc tiéu vé kién thirc, ki ning, thai do
co ban trong tam ( dbi voi 16p 3, 4, 5) cua tiét
day va do dung can chuan bi cho tiét day.

- Thé hién duoc cac hoat dong day hoc chu
yéu cua tiét day, hoat dong ciia gido vién va
hoc sinh, c6 hé thong cau hoi goi y dan dat
cau hoi tich hop; phan chét kién thic sau mdi
hoat dong cua GV.

- Mbi hoat dong trén can c6 dy dinh phan phdi
thoi gian cu thé va cac dd dung day hoc c6 sir
dung tuong g véi tung hoat dong trong gid
hoc (néu cd).

- Lam r0 PP day hoc theo huéng PTNL cho
hoc sinh, rén luyén kha nang tu duy sang tao,
kha nang tu hoc, ...

- Xép thtr tu cac gido 4n theo dung thir ty cac
tiet trong TKB Khoa hoc, sach dep, r0 rang, co
gia tri thi€t thuc cho GV 1én 16p dat két qua

cao

Xép loai KHBD:

10

II-  Lich
bao giing

- Lén lich bao gidng ddy du, ding thoi gian
quy dinh; du lich day bu ( néu c6), du chir ki
cua TO trudng

- bung PPCT; ding voi TKB trén 16p, téng
hop d6 dung ding thoi gian, khép tirng muc.

- I§hoa~hoq, sach dep khong téy x6a, kep dung
tuan, dé kiém tra
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XEP 1021 LBG: ..., 10 | ......
- D 86 lwong dy gio theo chi tiéu ké hoach da
1 dé ra diung quy dinh, du chir ki cua GV day, 2
tong hop day du hang thang.
I1- S6 du , |- Ghi chép ding tién trinh gio day, trinh bay 5
gior hop li
- Co ghi nhan x¢t ting hoat dong, uu — khuyét
3 diém va cho diém ting phén cé bai; danh gia, 3
x€p loai.
XEP 1021 SO AU GH0: ..o 10 | ......
- Ghi day du ndi dung nhing chi thj , nghi
1 quyet ma nha truong trién khai trong nam hoc: 5
< N}liém vu nam hoc , cac budi hop lién tich, hoi
IY. ] So ddng. w
cong tac 9 Ghi du ndi dung cac buoi sinh hoat chuyén 4
mon
3 Ghi chép 15 rang, can than 1
XEP 1021 S0 CONG tAC: ...oovvveeeceeeere e, 10 | ...
- Ghi day du cac muc theo quy dinh timg dot
V- Bang 1 - Cap nhat diém,. nhéq xét, d‘éﬁnh ﬁgié trén S5 | ...
6 ng hop CSDL chinh x4c, kip thoi, dung tién do
KQ dé4nh 2 - banh gia Hs ding quy dinh ciacac TT 3 | ..
gia GD 3 |- Nop ding thoi gian, du chir ki, khong cit 5
dan,tayxéa | T T
X&p loai Bang tong hop két qua danh gia gido duc: .............. 10 | ...
1 - Ghi day di ndi dung ké hoach chi nhiém 3
nam hoc
. 9 - Noi dung, bién phap hang thang day du, r6 3
VI. So chu rang, sat thuc té.
nhi¢m 3 - Danh gia két qua hang thang rd rang, s liu 3
cu thé, phu hop véi 16p chi nhiém
4 - Trinh bay khoa hoc 1
Xép loai Bang tong hop két qua danh gia gido duc: ............. 10 | ...

4. Quy dinh diém trir vé hd so s sach:

Tén hod so

Noi dung, yéu cau

| - Ké
hoach bai
day

- Soan bai khong ding mau quy dinh trir 0.25 4.
- Tén bai trong gi4o an khac LBG 1 -2 tiét chua khdp trir 0.254.
- Piéu chinh sau bai day thiéu 1 — 2 tiét trir 0.25 d
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- Thiéu ghi Sau bai hoc .... 1 —2 tiét trir 0.25 & (Poi véi K 3, 4, 5)
- XD chua ding 1 muyc tiéu trir 0.25d

- Chua 1o duoc tién trinh cua tiét day, hoat dong cua gido vién va
hoc sinh, c6 hé théng cau hoi goi y dan dat, cau hoi tich hop; phﬁn
chét kién thirc sau mdi hoat déng cua gido vién trir 0.5 d

- C6 @6 dung day hoc chua twong tmg voéi ting hoat dong trong gio
hoc trir 0.254.

- KHBD T4p viét thiéu chir mau trir 0,5 diém

- KHBD con cho diém thi ctr 1 tiét trir 0.5 diém

- Soan thiéu hodc nham 1 tiét trir 0.5 diém

- Xép sai thit tu cac gido an trir 0.25 d

Il - Lich
bao giang

- Thiéu lich bao giang 1 tuan trix 0.5 d
- Thiéu lich nghi va lich day bu trir 0.25 d
- Thiéu chit ki caa T trudng trir 0.25d.

- Chua tong hop DD hoic tong hop chua dung thoi gian trir 0.5d.
- Tong hop d6 dung chua khép trir 0.5d.
- Co BD chua khop vai gido an trir tir 0.25d — 0.5d (tuy mic d9).

- C6 sy tay x0a trir 0.25d — 0.75d (tuy mire do).
- Trinh bay con léch dong nhiéu trir 0,25 d.

>

I - S
du gio

- Dy thiéu 1 tiét trir 0.5 diém.
- Thiéu chir ki cua 1 - 2 GV day trir 0.254.
- Thiéu téng hop trir 0.254..

- Trinh bay chua dep trir 0.25 d.
- Chir viét ciia nguoi khac khong cho diém.

- Ghi nhan xét tirng hoat dong con so sai tru 0.25 — 0.54d.

- Ghi vu — khuyét diém qua so sai trir 0.25d.

- Thiéu cho diém timg phin va ca bai; thiéu danh gia, XL trur
0.25d.

IV. Sb
cong tac

- Thiéu 1 budi hop hoi dong...: trir 0.5 diém

- Thiéu 1 thang cht nhiém: trir 0.5 diém

- Thiéu 1 budi hop chuyén mén : trir 0.5 diém

- Chir viét chua can thén, trinh bay chua khoa hoc trur tir 0.25 dén 1
diém (tuy mirc do).

V. SO chi

- Ghi thiéu noi dung ké hoach chil nhiém nam hoc: trir 0,25 d

- Noi dung, bién phap hang thang chua sat thuc té: trir 0,25 d

- Panh gia két qua hang thang chua c6 s6 liéu cu thé, chwa phu hop véi

nhi€m o b nhiem: trir 0,25 d
- Trinh bay chua dep: trir 0,25 d
V-  Bang | - Thiéu 1 muc trir 0.25. Vao diémsai 1 HS trr 0.5 d
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tong  hop | _ panh gia Hs sai hodc nhim 1 em, trir 0.25 diém
KQ PG

GDHS - Cap nhat trén CSDL cham hoic ngp cham: trir 0.5d — 1d
*Luu y:
- Bang tong hop KQPGGDHS & 4 dot ciia GVBM ciing tinh diém nhw
GVCN.

- Néu nop hd so mudn theo quy dinh thi trir tir 0.25d — 1d (tuy muc do).

- Néu ndp ho so cham 1 ngay khong xép loai.

- Néu c6 doan kiém tra, hd so ctia GV bi trir diém & muc nao thi BGH s&
trir diém vao ho so tuong tng cua thang do.
5. Cach tinh diém ho so:

- Piém ho so hang thang = TBC céc loai ho so KT trong thang do.

- Piém ho so cudi HK = TBC diém KT hd so céc thang trong hoc ki do.

- Néu thiéu mdi loai s6 thi dat 0 diém/ s6; van cong va chia trung binh.

_ - Phan Tii luu dé KT, Tai liéu tham khdo va van ban chi dao cdc cap la
dieu kien dé xéet ho so gfat Tot }}ay Kha. Néu thieu Tui luu dé KT, Tai liéu tham
khao thi ha mot mirc xép logi ho so.

6. X¢ép loai ho so:

- Néu 9 < T < 10 thi xép loai tét.

- Néu 7 <K <9 thi xép loai kha.

- Néu 5 < TB< 7 thi xép loai trung binh.

- Néu Y <5 thi xép loai yéu.
Picu kién khong ché:

- Ho so tot khong c6 ho so nao xép loai dudi 8 diem
7. Cac budérce tién hanh: Thuc hién theo quy trinh ISO — QT 19.
8. Bao quan va luu trir:

- Cac loai s6 cap nhat thudng xuyén hang tuan, hang thang.

- Hét nam hoc, GV nop vé BGH dé luu trit ho so kiém dinh
VIII. Quy dinh vé hd so, s6 sich ciia td chuyén mén:

Ho so gom 3 logi: Lich bao giang, S6 theo ddi str dung PD va TBDH, S6
sinh hoat t6 nhom chuyén mén:

1. Yéu cau:
1.1. Lich bao gidng:

- LBG céc t6 c¢6 thé dugc danh may rd bai, ghi su thay d6i chuong trinh
bang but do.
1.2. 86 theo déi siv dung DD va TBDH

- Ghi tong hop d6 dung ¢ cac cot, muc theo tuan, thang

- Chi ghi d6 dung day hoc tu lam, du kién kinh phi va tong hop theo thang.
Néu cubi thang khong co d6 dung thi ghi 0 dé tong hop cho dé.
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- Khong ghi vat that va phiéu bai tap vao so.
1.3. 86 sinh hoat t6 nhém chuyén mén: Ghi chép theo 4 phin sau:
* Phan thir nhat: Rut kinh nghiém hoat déng tuan............... ( Khoang ' trang)

+ Uu diém: ......

+ Nhuge diém: Ghi nhing kién thirc kho, nhirng kién thtrc hoc sinh con
vudng mic, nhirng ton tai cua SGK, SGV, chuong trinh. Ghi ki nang lam bai,
nhimg nodi dung kién thirc hoc sinh con yéu qua cac bai kiém tra 1 tiét, KTPK.

+ Hudng khic phuc: Ghi bién phap khic phuc cho nhitng ton tai trén.
(Khong ghi phan né nép HS)

* Phan thir hai: Ké hoach trong tam ciia t6 tuan ...:( Khoang % trang)

- Ghi nhiing van dé trong tdm can lam trong tuan, tap trung vao nhiing

diém mdi, bam sét chi dao ciia PHT phu trach CM.
* Phan thir ba: Trao déi cdc hoat dong day hoc tuan.....( Khoang 2 trang)
- Ghi 1an luot cac moén hoc va ndi dung ma to di thong nhat sau khi trao doi.
- Ghi m6n hoc ma t6 thuc hién SHCM theo NCBH theo tung 05 budc:

Budce 1. Pang ki, lya chon, nghién ctru bai hoc minh hoa

Budc 2. Xay dung bai hoc minh hoa

Budc 3. T chirc day hoc minh hoa va du gio (thyc hién vao céc tuan 1é,
tir tuan thr ba tré di

Budc 4. Phan tich bai hoc

Budc 5. Van dung két qua sinh hoat chuyén mén vao bai hoc hang ngay
- Céc hoat dong khac:

+ Long ghép GD qudc phong va an ninh, ATGT, I/n ... ( néu c6 ghi rd bai,
hoat dong can 1dng ghép)

+ Giao luu, chia sé cach xir 1y tinh hudng su pham trong céc 16p.

+ Nghién clru cac van ban chi dao mi ... ’

* Phan thu tw: Thong nhat chuan bi cho buoi sinh hoat tiép theo:

1. Phan cong nghién ctru bai tuan ...

2. Pang ki nghién ciru bai tiép theo ( Néu ¢o)

* Phan thi nam. Y kién chi dao cua BGH( Néu co du)
2. Panh gia:

Dua vao két qua Kiém tra dot xuat hodc kiém tra dinh ky theo dot thi dua

ctia PGD dé danh gia TTCM.
3. Bdo quan va luu triv:

- Cac loai s6 cap nhat thudng xuyén va treo tai phong hoi dong.

- Hét ndm hoc, TTCM ndp vé BGH dé luu trit ho so kiém dinh.
IX. Quy dinh vé cic loai vé ddi véi hoc sinh:

1. Cac logi vo:
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Thue hién Quy dinh cac loai vé ctia hoc sinh tiéu hoc theo cong van s6 299
cua S6 GD&DPT Ha Noi ngay 25/8/2008, hoc sinh co cac loai vd sau:

-Lép 1 ¢6 4 loai vo: Tap viét, HDH

- Lép 2 c6 6 loai vo: Toan, Chinh ta, Tap viét, TV, ghi bai, v HDH

- Lép 3 ¢6 7 loai vo: Toan, Chinh ta, Tap viét, Tiéng Viét, ghi bai, vo
HDH, v& Tiéng Anh.

- Lop 4, 5 ¢6 8 loai vo: Toan, Chinh ta, Tap lam van, Tiéng Viét, Tiéng
Anh, ghi bai, Khoa - Str - Pia, v& HDH.

* Khi to chirc day hoc truwe tuyén, cic t6 thong nhit cac loai vé, cich
ghi chép va pho bién cho HS. Huéng din HS sir dung vé BT Toan, BT
Tiéng Viét, vé' cing em hoc Toan, cing em hoc Tiéng Viét, cing em phat
trién ning luc Toan 2, ciing em phat trién ning luc Tiéng Viét 2 theo tirng
tuan phi hop va hiéu qua.

2. Cach trinh bay vo:

- Dong ngay thang lui vao 18 1 6

- Dong tén mon lui vao 18 3, 4 6

- Dong tén bai ghi can ddi véi 1é va tén mon
3. Cach dung:

- V& Chinh ta dung dé viét chit trong phan hoc van hoic cac bai chinh ta
trong sach Tiéng Viét theo yéu cau.

- V& Toan: Lam cac bai toan trong SGK Toan

- V& Tap viét

- V& Tiéng Viét dung dé ghi cac bai Tap doc, Ké chuyén, LTVC, Bai tap
chinh ta (néu co)

+ V& ghi bai dung dé ghi cac bai DPao dtrc, TNXH, Am nhac, Mi thuat, Thu
cong, Thé duc, HDTT

- V& Khoa- Su- Pia dung dé ghi cac bai K, S, D

- V& Tap 1am vin dung dé ghi cac bai Tap lam vian

- V& ghi bai cac mon: B D, AN, MT, KT, TD, HDTT

- V& HDH dung dé ghi bai cta cac tiét HDH, chuan bj bai cia HS...

X. Quy dinh vé viéc sir dung dd ding day hoc:

- GV st dung triét dé, ding luc, c6 hi€u qua cac do dung cua 16p, cua
truong.

- Khi mugn do ding dung chung phai ghi & ngay sir dung, ki muon, ki tra
(tuyét d6i khong ki tra trude ngdy sir dung)

- Tang cuong tu lam d6 dung phuc vu tiét day.

- BGH ¢6 klem tra dot xuat viée str dung dd dung.

- Cac t6 dé xuét dd dung can sir dung trong tudn méi vao tiét SHCM sau do
gui cho HP dé HP yéu cau can bo thu vién dé€ chuan bi.
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XI. Chat lwong ciia hoc sinh:
1. Chat lwong dai tra:

- M&i thang t6 chuyén mon khao sat chat luong dai tra 2 budi/ ngdy 2 mén
Toan, Tiéng Viét 1 1an va bao cdo vé BGH qua biéu mau ngdy cubi thang.

- Bai khdo sat chi nhan xét, danh gia, khong cho diém va tra vé cho PHHS
Ki.

- BGH khao sat chat lugng dot XUAt.

* Khi to chirc day hoc truc tuyén, cac to thong nhat ndi dung dé khao
sat 1 thang/ 1an, hinh thirc, cach tinh diém theo form va thoi gian khao sat
phu hop.

2. Chat lwong miii nhon:

* Quan tam boi dudng hoc sinh miii nhon, khuyén khich hoc sinh tham gia
cac cugc thi va san choi:

- Thi Olympic Tiéng Anh (Thi viét) danh cho hoc sinh 16p 5

- Thi IOE Tiéng Anh danh cho hoc sinh 16p 5

- Thi giai Toan bang Tiéng Viét trén mang danh cho hoc sinh 16p 5

- Thi giai Toan bang Tiéng Anh trén mang danh cho hoc sinh 16p 4

- Thi Tin hoc tré danh cho hoc sinh 16p 4, 5 (néu o)

- Thi Trang nguyén Tiéng Viét danh cho hoc sinh 16p 1, 2, 3, 4, 5

- Thi Trang Nguyén Toan Tai danh cho hoc sinh 16p 1, 2, 3, 4,5

* GV ¢6 két qua HS dat gidi nhét cap TP dwoc BTC céng nhdn va xép
gidi tré Ién 6 cdc sdn choi sé dwoc ldy lam cin civ dé xudt xét cong nhin GVG
cdp huyén.

* HS dat gidgi chinh thirc cuéc thi Olympic Tiéng Anh cdp huyén, cic
San choi cdp TP tré Ién va c6 gidy chirng nhdn ciia BTC sé dwoc ldy lam cin
cw ghi hoc ba.
XI1. Phong trao thi gido vién Gidi:
2. 1. Cép truong:

- Thoi gian: GV dang ki vao 2 dgt trong nam hoc hoc ki 1 va hoc ki 2

- Noi dung: Thi tit ca cac mon hoc, khong tring mon trong khdi. Khuyén
khich GV ding ki thi chuyén dé sang tao: Chu nhiém 16p, Rén ki niang song, to
chuc HDTN sang tao, GD ATGT.

- Giam khao chdm: BGH, cac Tb trudng, cac to vién cua to

- Phiéu ghi tién trinh tiét day duogc pho to tir s6 du gid ghim sau phiéu danh
gia tiét day.

- Phiéu danh gi4 tiét day theo cong van sd 10358/BGD DT — GDTH ngay
28/9/2007 cua BO Giao duc va Pao tao.

- GV khong dugc bo HS trong tiét hoi giang
2.2. Cép huyén:
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- Theo lich cua Phong.
- GV trong to cung véi GV du thi, BGH va mét s6 GV khac duoc phan
cong cung xay dung tiét day cho hiéu qua.
- Thi GV G cip huyén (Theo huéng din cia PGD dy kién thi GVG
khéi 1, 5)
XI111. Phong trao vé sach chir dep:
1. Yéu cdu:
- Xép loai VSCP hang thang
- Cach ghi xép loai VSCP: Dong Xép loai VSCP thing 9: A duoc viét lui
vio 1€ 2 6 biang muc dé
- Thoi gian xép: Cubi mdi thang theo timg khéi 16p nhu sau:
+Lép 1: Cham v& Tap viét hang thang
+Lop2,3: Thang 11, 1+ 2,4 + 5 chidm vo Tap viét.
Thang 10, 12, 3 cham vé Chinh ta.
+Lop4,5: Thang 11, 1+ 2,4 + 5 chdm vé Chinh ta
Thang 10, 12, 3 chdm vo Tap 1am vin
- Panh gia xép loai cubi nim hoc: La TBC xép loai VSCP thang 3 +4 + 5
*Luuy:
- Cdc loai vé khdc GV hwdng dén cho HS viét cin thin kiém tra dé dinh
gia.
- Néu HS phdi hoc trén Internet kéo dai, BGH sé diéu chinh lai viéc
chiam VSCP hang thang.
2. Danh gia:
* T6t:
- Kiém tra ding ndi dung va dam bao s6 1an theo quy dinh.
- Cham bai kip thoi, chita bai chu dao.
- Cham chinh x&c, cong béng, danh gia ding trinh dg hoc sinh.
* Kha:
- Bam bao ti€u chi 1 va 2 nhung chita bai con so sai
* Pat yéu cau:
- Kiém tra ding, du, chdm bai kip thot, chi cho diém ma khong chira
- Cho diém qué rong hodc qua chit nhung van dam bao cong bang
* Chua dat yéu cau:
- Khong kiém tra du s6 1an diém quy dinh
- Cham thiéu chinh x4c, khong cong bang
XIV. Cac hoat dong giao duc ngoai gio Ieén lop:
- Gi4o dyc an toan giao thong: 06 tiét /nim
- B0 tai liéu Giao duc nép séng thanh lich, vin minh: 8 tiét /nim
- Gi4o dyc quyén va bon phan tré em: 05 tiét /nim:
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- Phong chéng tai nan thuong tich (Long ghép)

- Sinh hoat theo chu diém thang két hop sinh hoat 16p

- Gigo duc an ninh qubc phong, bién dao (Long ghép)

- Gigo duc phong chong bao lyc hoc dudng (5 tiét)

- St dung B¢ tai liéu “Bac HO va nhirng bai hoc vé dao duc, 16i séng danh
cho hoc sinh trong day hoc

- Giao duc v€ sinh moi truong

- Gido duc ki nang song

- Hoat dong trai nghiém 16p 3, 4, 5 thuc hién vao tiét HDTT (Tuy vao thuc
té)

*Luuy:

- Thuec hién chwong trinh HDPGDNGLL khi hoc sinh tré lai trwong.

- Trong qua trinh day hoc truc tuyén, néu c6 thé thi GV chii dong tich
hgp mét trong cac nfi dung trén vao bai hoc.

XV. To chirc chuyén dé va SHCM theo nghién bai hoc:

- Mbi khdi ding ki it nhat 2 chuyén dé/ nam dé day trwe tiép, khong ké
cac tiet SHCM theo nghién ctru bai hoc trong thoi gian day truc tuyén va
true tiép.

- GV trong t6, luan phién day chuyén dé

- Noi dung chuyén dé: cac mon hoc

- Thyc hién chuyén dé theo QT ISO — QT 20
XV1. Phong trao viét sang kién kinh nghiém:

- Tich cyc tham gia viét va ap dung SKKN theo hudng dan cua nha trudng
va PGD.

- Nop SKKN dting thoi gian, néu ndp mudn coi nhu khong tham gia.

XVII. Ung dung cong nghé thong tin trong day hoc:

- Chu trong viéc xay dun va stir dung gido an Power Point trong day hoc sao
cho hiéu qua.

- Tich cuc ap dung cac phan mém day hoc truc tuyén va truc tiép co chat
luong.

- Tham gia thiét ké bai giang Elearning, trd choi tao htng thu hoc tap cho
hoc sinh, dic biét 1a video bai day khi to chirc day hoc truc tuyén.

- Tiép tuc hoan thi¢n bg gido an di¢n tir cia khoi 16p minh phu trach

- Thuc hién dang bai trén trang web ctia nha truong luan phién theo to, so
luong tin bai bang sd thanh vién trong t6. Ngoai dwa gido 4n word, gido an PP
nhw nim hoc truéc, cdc té chi ¥ dwa thém cdc bai viét chia sé vé kinh nghiém
day hoc, bai vin hay ciia HS, hwong dén cdic buwéc thwe hanh, dwa phiéu bai
tdp, dé kiém tra, khdo sat, tw liéu hoc tdp dé HS khai théc ...

XVIII. Théng tin bao cao, ding bai trén trang web:
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- Thuong xuyén kiém tra mail Giaovienthnn@gmail.com va tin nhan dién
tr eNetViet dé cap nhat thong tin va bao céo kip thoi dé:

+ Guri bao cao qua mail Giaovienthnn@gmail.com

+ Giri bao c4o bang van ban dung thoi gian quy dinh.

- Néu ndp cham s& trir diém theo Quy ché thi dua khen thuéng cua nha
truong.

XIX. Quy dinh vé thue hién cic cudc vin dong va phong trao thi dua:
Tich cuc tham gia t6t cac cudc van dong va cac phong trao thi dua cia
nganh dé ra.
XX. Quy dinh vé Kiém tra thyc hién nhiém vu ciia gido vién:
Thyuc hién theo Huéng dan kiém tra ndi bo ctia SGD, PGD cua Hiéu
truéng nam hoc 2021 - 2022
XXI. Khen thuéng va ky luat:
Thuce hién theo Quy ché thi dua, khen thuong, ki luat ctia nha trudong
XXI1. To chirc thue hién:
Can ¢t vao nhiém vu nim hoc va ké hoach chi dao chuyén mon nam hoc
2021 — 2022 ciing nhu tinh hinh thuc té vé doi ngil gido vién, chat lugng day va
hoc cua nha truong, BGH chi dao cac déng chi GV trién khai thuc hién nghiém
tic Quy ché chuyén mon theo cic ndi dung trén. Trong qua trinh thuc hién, Ban
giam hiéu sé& c6 sy diéu chinh sao cho dat hiéu qua cao nhét.
P HIEU TRUONG HIEU TRUONG DUYET
Noi nhdn:
- PGD d§ bao cao
- BGH @é chi dao

- Céc t6 CM (dé t/h);
- Luu.

Nguyén Thi Bio Hoa Tran Thi Hwong Lan
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